首都实业投资有限公司
总法律顾问（法律风控部部长）岗位职责


(一)全面负责企业法律事务工作，统一协调处理企业决策、经营和管理中的法律事务;
(二)列席企业党委会、董事会，参加总经理办公会，全面参与企业重要决策和经营活动，保证决策的合法性;
(三)董事会审议事项涉及法律问题的，总法律顾问应提出法律意见或者出具法律意见书，法律意见书与董事会决议一并留存;
(四)参与企业章程和规章制度的制定、实施及修订，建立健全企业法律事务机构;
(五)负责建立健全法律事务风险防控体系，统领公司及所出资企业法律风险防控工作;
(六)对企业合同进行审核，参加重大合同的谈判和起草工作;
(七)负责企业和下属单位的法治宣传教育和培训工作，组织建立企业法律顾问业务培训制度;
(八)对企业及下属单位违反法律、法规的行为提出纠正意见，监督或者协助有关部门予以整改;
(九)指导下属单位法律事务工作，对下属单位法律事务负责人的任免提出建议;负责对法律风控部、所出资企业法律事务负责人的考核;
(十)负责组织选聘企业外聘常年法律顾问、法律服务机构或专项律师，并对其工作进行监督和评价;
(十一)受企业法定代表人的委托，参加企业的诉讼、仲裁、行政复议和听证等活动，组织处理企业重大法律纠纷案件;
(十二)其他应当由总法律顾问履行的职责。
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